OBLWUCHKA AAIMUHUCTPALINA TO M

NMPOLIEAYPA T1-02
«YMNMPABJIEHUE HA 3AMNMUCU»

1. NPEAHA3HAYEHUE
MpouenypaTta onucea nonutukata Ha OBLMHCKA ADMUHNCTPALUNA JTOM oTHOCHO ynpasrneHneTo
Ha 3anucuTe OT MHTerpMpaHarta cuctTema 3a Ka4yecTBOTO M OKofHaTa cpepga.

2, OTroBOPHOCTU U PA3NPOCTPAHEHUE

CTpyKTypHM 3BeHa/[ANbXKHOCTHU nuua OTFZ?_szO AboHaTun
[enoBoacTeo v OpueuHan
PLkoBoacTBO v KK _1
LIEHTBP 3A YCIIYTU N NHOOPMALINA HA TPAXKOAHUTE v EnekTpoHHO konune
Oupekumnsa ,,06wa agMMHUcTpauus u cuHaHcn” v EnekTpoHHO Konne
Otpen ,KaHuenapus” v EnekTpoHHO Konne
Otpen ,®uHaHcu n YP” v EnekTpoHHO Konne
Otgen ,HopmaTnBHO 1 npaBHO obcnyxBaHe” v EnekrpoHHO konue
Otpen ,MecTHu gaHbum n Takcu” v EnekTpoHHO Konne
Oupekuuns ,,MeCTHO MKOHOMUYECKO pasa,l:lme, OOLMHCKA v ENeKTPOHHO Konue
COOCTBEHOCT M ynpaBneHne Ha NPoeKTH
OTtpen ,ObwmHcka cobeTBeHocT” v EnekTpoHHO Konne
Otaen ,YnpaBneHue Ha npoektun” v EnekTpoHHO Konne
Oupekuunsa ,,'[epvn'gpuanno CeJIULLHO YCTPOMCTBO U v ENeKTPOHHO Konue
6naroycTtpomMcTBo
Otgen ,TexHudecka cnyxba” v EnekTpoHHO Konne
Oupekumnsa ,,Xymar:vrrapHM OEeVMHOCTU N MeXAyHapoaHo v ENeKTPOHHO Konue
CbTPYAHUYECTBO
Oupekuunsa ,,CoumanHa nonuTuka n MHTerpauma’ v EnekTpoHHO Konne

3. BPB3KA C APYIT' OOKYMEHTHU
lNo3oBaBaHuA:

1ISO 9000:2005 Cucmemu 3a yripasreHue Ha kadecmeomo. OCHOBHU npasusia U pPeYyHUK.

1ISO 9001:2000 Cucmemu 3a yripasreHue Ha Ka4ecmeomo. M3ucKkeaHus.

1ISO 9004:2000 Cucmemu 3a yrnpaeneHue Ha Kadecmeomo. Yka3aHus 3a rnodobpsieaHe Ha
pabomama.

1ISO 14001:2004 Cucmemu 3a ynpaeneHue o OKojiHa cpeda. M3uckeaHuss U yka3aHuUsl 3a
rpunasaHe.

MNpenpaTkn: HAMA

4, TEPMUHW, ONPEOENEHUA N CBKPALLUEHUA
OcCHOBHU TEPMUHK 1 onpeaeneHus: cbrnacHo ISO 9000:2005 n ISO 14001:2004
CneundryHn TEPMUHWN U oNpeaeneHns: Hama

CobkpauleHus:
ECIrPAOH EOQuHHa cucmema 3a epaxdaHcka peaucmpauyusi U adMUuHUCmMpamueHoO 0bCryXeaHe Ha HacesneHuemo
3YT 3akoH 3a ycmpolicmeo Ha mepumopusima
3XP  3asedeHus 3a xpaHeHe U pa3srieqyeHusi
KK  KonmponupaHo kornue
HKOC HapbyHuk no kadecmeomo u okosiHama cpeda
06C O6uwuHcku cbeem
CYKOC Cucmema 3a ynpasneHue Ha Ka4ecmeomo U OKOoJIHama cpeda
UYUI  Llenmsbp 3a ycnyau u uHghopmayust Ha epaxdaHume
YP  Yosewku pecypcu
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Ne NMPABA 1 OTTOBOPHOCTHU

1. Jlnue, onpeaeneHo 3a cb3aaBaHe Ha CbOTBETHUSA 3anuc

B obwuHa Jlom ce 80dsam 3adbrmkumernHUme cbafiacHo ObpxagHume U OOUWUHCKU peariameHmupawju
GoKymeHmu peaucmpu Kakmo credsa: PeweHusi Ha OBWUHCKU cbeem, 3arnogedu Ha KmMema, rpomoKosiu,
doz2o080pu, cebp3aHu ¢ uHaHcosama OelHocm Ha ObwuHama, 002080pU, C8bP3aHU C ObWUHCKa
cobcmeeHocm, OoknadHu U cu2HarHuU, KOHcmamusHU akmoee U Haka3ameJsiHU nocmaHOo8/eHUs], 3anucu fo
Kavyecmsomo, peaucmpu

2, | MpeacTaBuTen Ha pbKoBOACTBOTO; Jluue, onpeaeneHo 3a cb3faBaHe Ha CbOTBETHUA 3anuc

1. PeweHusi Ha O6WuHCcKU cbeem - Hadnuc O6wUHCKU cbeeem Jlom, Homep cmpaHuua om obuw; 6poli
cmpaHuuyu, Oama u Homep Ha npomokosa Ha O6C, nodnuc Ha [Ipedcedamen O6C, nodnuc Ha
npomokosn4uK, ne4am Ha Ob6WUHCKU cbeem.

2. 3anoeedu Ha kMmema — Hadnuc ObwuHa Jlom, Homep u Oama Ha usdaeaHe, MOONUC KMem, nedam, u
rpu Heobxodumocm u32omeus U cbenacysarsn cnyxumersi.

3. Mpomokonu:

- KOHCMamueHU rnpomokKosu — ¢ 0ama, HoMep cmpaHuyu om obw, 6pod cmpaHuyu, noonucu.

- [lpomokonu Ha 3acedaHusi Ha Komucuu — ¢ Oama, Homep cmpaHuyu om obuw, 6pol cmpaHuyu,
noonucu.

- [lpomokonu om 3acedaHusi Ha O6C — ¢ dama, Homep Ha cmpaHuyu om obw, 6pol cmpaHuyu,
nodnuc Ha lNpedcedamen O6C, nodruc Ha NPOMOoKOoIYUKa, ne4yam

- NPOMOKOJIU _0m _cheeuwaHusl, 3acedaHusl _U_onepamueKku Ha KMema U _pbKoeodcmeomo,
nodnuc Ha prkogodumers U NPOMoKOIYUK.

4. Joeoeopu, cebp3aHu ¢ huHaHcoeama deliHocm Ha O6ujuHama — ¢ 0ama, HOMep Ha cmpaHuya
om obw; 6pol cmpaHuyu, nodnuc Ha Kmem, nodnuc Ha ai1. cyemosodumeri, NOONUC Ha ropucm rneyam.

5. [lozoeopu, cebp3aHu ¢ obwuHcka cobcmeeHocm — ¢ dama, HOMep Ha cmpaHuya, obw 6pol
cmpaHuyu, nodnuc Ha Kmem, nodnuc Ha an. cdHemogodumeri, nodnuc Ha topucm nedam.

6. HoknadHu u cuesHanHu - ¢ Oama, HOMep Ha cmpaHuua, obw, 6pold cmpaHuyu, noonuc Ha
CbOMBEeMHO ONTbXHOCMHO JlUUE.

7. KoHcmamueHu akmoee u HakazamesiHu nocmaHoeJsieHus1 - ¢ 0ama, HOMep Ha cmpaHuua, obw
6poli cmpaHuyu, nodnuc Ha cbomeemHuU OnbXHOCMHU nuua u Kmem, nedam.

8. 3anucu no kasuecmeomo

Banucume npedsudeHu 8 Cucmemama 3a YnpasneHue Ha Kasecmeomo u okosiHa cpeda (CYKOC) no
ISO 9001:2000 u ISO 14001:2004 ca ynomeHamu 6 cbomeemHume rnpouedypu. UHdekcayusma um e
OadeHa 8 cbomeemHume rpouyedypu u pabomHu uHCMpyKuuu. AKo 6 rpouedypa unau UHCMPYKUus e
yumupaH dokymeHm 6e3 uHOeKc, ce npoema, 4e e ceobodeH mekcm.

9. Pecucmpu — ¢ dama u Homep

3. | MpeacTaBuTen Ha pbkoBOACTBOTO; Jluue, onpeaeneHo 3a CbXpaHeHWe Ha CbOTBETHUA 3anuc

- OopuzsuHanume Ha 3arogedume Ha KMema ce 800Sm 6 3arnogedHa KHue2a Om MmexXHUYecKusm
cbmpyOHUK Ha KMema Ha obujuHama.

- eK3eMrisp om KOHCMamueHUsl NPOMOKO/T ce CbhXxpaHsaga om OMbXHOCMHOMO fuye, omopu3upaHo ¢
npasa Oa cbCmasu fpPOMOKO/, a 8MOopuUs ek3eMnssp ce rpedasa cpelwyy MoOnNUC Ha 3aUHMepeCcos8aHoOMmMo
nuue. lNpomokonume ce cbxpaHsageam 3a MaHOama npu crayxumesume, crined Koemo ce npedasam 8
O6wuHcKus apxus.

- eK3eMrnisp om rnpomokona Ha 3acedaHue Ha KOMUCUSI Ce CbxpaHsiea om ONbXHOCMHOMO nuue,
omopusupaHo c rnipasa da cbcmasu rnpomokos. OcmaHanume ek3emnnsapu ce rpedasam cpewy noonuc Ha
3auHmepecosaHume nuya. lfpomokonume ce cbxpaHsisam 3a MaHOama npu cryxumenume, cried Koemo
ce npedasam 8 O6WUHCKUSI apXus.

- Eksemnnsp om nipomokona om 3acedaHue Ha O6C ce cbxpaHsea om MexHUYecKusi CbmpyOHUK Ha
O6C, smopu eksemmsap ce usnpauwja Ha ObracmeH yripasumern ¢ u3xodswa nowa, a mpemu 0o palioHHa
npoKypamypa, Kossmo cnedu 3a 3akoHocbobpasHocmma Ha peweHussima. [lpomokonume ce cbxpaHsagam
3a nepuod om 10 200UHU 8 OBWUHCKUST apXus.

- Ex3emrinissp om dozosopume, ce8bp3aHu ¢ huHaHcogama OeliHocm Ha obuwuHama, ce cbxpaHseam om
MasHusi cuemosodumert no 3akoHa 3a cyemogodcmeomo, cried koemo fpemuHasam e OOWUHCKU apXus.
Konue om dozosopa ce cbxpaHsisa 8 docue om cbomeemHusl cryxumers 3a nepuod om 5 200uHu, cred
koemo ce npedasa 8 ObWUHCKU apxus.

- [Joeosopume, cebp3aHu ¢ obuwuHcKka cobcmeeHocm, ce CbXxpaHsgam om crayxumernsam 8 OupeKyus
“‘MecmHO ukoHoMu4Yecko passumue, obuwuHcka cobcmeeHocm U yrpasseHue Ha npoekmu” e docuema &
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Kapmomekama.

- foknadHume u cueHanume ca 8bmpewHU OO0KyMeHmu Ha obwuHama 3a KOMYHUKauusi Mexoy
cnyxumenume u OupeKkyuume unu 8bHWHU, Koeamo ce usnpawam 00 opaaHu U UHCMUmMyyuu U38bH
obwuHama. BbmpewHume ce npasam 8 08a ek3emrnisapa, kKamo eOUuH ocmaea 3a CbXxpaHeHue rpu
asmopa, a emopusi rpu adpecama, oceeH ako He 6b0e pe3onupaH 0o dpye cryxumes. B mo3u criyyal no-
HamambWwHama obpabomka U cbxpaHeHue Ha OOKyMeHma cmasa no pela Ha UHCcmpykyusma 3a
denogodHama OeliHocm 8 obuwjuHcka admuHucmpayus Jlom. BoHWHUMEe OOKyMeHmu ce rpassm CbWo 8
0sa ek3emrnispa, kamo eOuH ocmasa & 0eslo800cmeomo, a emopusi ce u3npawa 0o adpecama.
CbxpaHeHuemo ce usebpuiga ro peda Ha MIHcmpykyusima 3a 0enogodHama deliHocm.

o epeme Ha npuema Ha 2pax0aHu om KMemose U 3aM.KMemoee pu rnocmassHe Ha npobremume Ha
epax0aHume, cred npuknoyYeaHe Ha npuema 3a obpamHa epb3ka epaxdaHume rodasam 3asierieHuUsl 8
Oennogodcmeomo Ha obwjuHama, Koumo ce rpudsuxeam o peda Ha UHCmpyKuyusima 3a O0enoeoOHama
OeliHocm 8 obujuHcka admMuHucmpauyus Jlom.

- Peaucmpume, ¢ koumo pabomu Oupekuyus ,06wa admuHucmpauyus u ¢puHaHcu”, ce 80dsm om
omopusupaHume CryXumesnu U ce cbxpaHseam 6 Oupekyusma cbarnacHo 3akoHa 3a epaxdaHcKa
peaucmpayusi.

- Peaucmpume 3a kamezopu3supaHe Ha 3XP u mbpaosgusi ¢ miomioHesu uslenus U CriupmHuU Harnumku,
ce 800sm 8 Oupekyus “MecmHO UKOHOMUYECKO pa3gumue, obuwuHcKka cobcmeeHocm U yrnpasiieHue Ha
npoekmu” U ce cbxpaHsisam 8 Hesl.

- @opmyrnispu, nonbrHeHu ¢ daHHuU, 3a ECIFPAOH, ce cbxpaHseam e dupekyus ,06wa admMuHucmpayusi
U buHaHcu”, cbanacHo 3aKoHa 3a epaxdaHcKa peaucmpayusi.

@opmynsapume, nonbfiHeHU ¢ O0aHHU, 3a OelHocm “Hosewku pecypcu” ce cbxpaHsieam 6 OupeKyus
,0bwa admMuHucmpauyusi U gpuHaHcu”.

®opmyngpume, nonbiHeHU ¢ OaHHU, No 3akoHa 3a c4yemosoOcmeomo, ce CcbxpaHseam 8
Cuyemosodcmeomo Ha ObuwuHama.

@opmynapume no 3YT ce cbxpaHsgam 6 Oupekyuss “TepumopuasiHo CesfuwHoO ycmpolcmso U
6riazoycmpoticmeo’.

HApyau opmynsapu, ymebpOeHU ¢ pabomHu UHCMpyKyuu U npouyedypu ce CcbxpaHsieam om
cryxumesiume, KOUMo omaosapsm 3a cbomeemHama deliHocm.

4 lNMpeactaBuTten Ha pbKOBOACTBOTO, JlMue, onpeaeneHo 3a cb3gaBaHe M CbXpaHeHUe Ha
’ CBHOTBETHUA 3anuc

Besko nuue om aOMUHUCITI,DaL(UFIma, onpedeneHo 3a cb30asaHe U CbXpaHeHuUe uma docmbn do
CbOmeemHus 3anuc

5. | NpeactaBuTen Ha pLKOBOACTBOTO

He ce paspewasa useaxdaHemo Ha OoKymeHmu om Oenama 3a rlon3gaHe U38bH obujuHama. B
U3KnryumersHu crydau, Hanpumep 3a cb0ebHo criedcmeeHume opeaHu, ¢ paspeweHue Ha Kmema moeam
Oa ce 83emam 3a ornpedesieH CPOK, Kamo Kornue om OOKyMeHma ce ocmasu 8 narnkama 3aedHo ¢ MUcMomo
8b3 OCHOBa, Ha Koemo e u3uckaH dokymeHma. Cred nonseaHemo opuauHasbm 3a0b/mKumernHo ce epblya
8 desromo.

6. | MpeacTaBuTen Ha pbkoBOACTBOTO; Jluue, onpeaeneHo 3a CbXpaHeHWe Ha CbOTBETHUA 3anuc

ﬂapona 3a 8/lu3aHe 8 eJ/IeKmpOoHHama cucmema

7. | MpeacTaBuTen Ha pbkoBOACTBOTO; Jluue, onpeaeneHo 3a CbXpaHeHWe Ha CbOTBETHUA 3anuc

CbomeemHusim 3anuc ce yHULWoxXasa unu apxusupa.

6. NMPUNOXEHUA
| Npunoxenune 1: | ,Mampuua Ha 3anucume” | ®-02.01
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MATPULUA HA 3ANMACUTE
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